行政审批项目审批流程表(5)

行政审批项目名称：民办学校的招生简章和广告备案             
本项目类别： 非行政许可类            本项目共分为  3 步完成

第一步： 

	主要审批内容
	受理民办学校的招生简章和广告备案材料

	申请人需要提交的图文材料
	1、《审核备案表》，含完整文本和全部图片，并附电子文档。

2、由批准办学的教育行政部门颁发的办学许可证及上年度的年检意见；民办高等学校、中等职业学校学历教育招生章程（广告）的审核备案需要提交当年的招生计划文件。

3、政府有关部门颁发的收费许可证及当年核定的收费标准。

4、章程（广告）中如果有“安排就业（工作）”、“业务部门发证（资格证书或岗位证书）”等内容，必须提交有关文件。章程（广告）中涉及学校受过何种表彰、何种奖励以及其他有助于提高学校声誉的内容，必须交验有关证书、奖状、文件等。

	审批时限
	即时

	收费标准
	无

	承办处室
	社会力量办学管理处

	需要说明的问题
	每周一至周五正常受理，每周一集中办理。


第二步：

	主要审批内容
	材料的审核

	申请人需要提交的图文材料
	无

	审批时限
	5个工作日

	收费标准
	无

	承办处室
	社会力量办学管理处

	需要说明的问题
	审核备案时，只对在报刊、杂志、广播、电视、网络等新闻媒体刊登、播放或自制发放招生章程（广告）的文字和图片内容进行审核备案，不审核录像带、光盘或音像等资料。


第三步：

	主要审批内容
	报主管领导审核

	申请人需要提交的图文材料
	无

	审批时限
	2个工作日

	收费标准
	无

	承办处室
	社会力量力学管理处

	需要说明的问题
	经审核备案的招生章程（广告），审核备案之日起，章程刊播有效期为60天，广告刊播有效期为30天，纳入国家统一招生的学历教育招生章程（广告）效用期为30天，纳入国家统一招生的学历教育招生章程（广告）效用期至本年度招生工作结束。


